D
Manual de Regulamentos e Procedimentos TeOﬁI O'S=

Indice
00 L0 22 T oo 1
Processo de Candidatura ... 1
1. Candidatar-se numa escola que participa N0 CUIrs0 BASICO ...oouerienreenreennerneeeneetseesseessesssesssesseessesseenes 1

2. Inscrever no semestre
Matricula Anulada, Desisténcias e Disciplinas Incompletas ... 1
1. Matricula Anulada
2. DESISEBIICIA ceuuueureeuseeureiareesseisee ettt cs e sss s bsse bbb e SRR R R R AR R R SRR R SRR AR bbb
3. ITICOMIPIELA . eereeeeeeeereeee ettt ettt ece e ss s bbb b s s R £ R e ER AR R R bbb

EScala de aValiagA0 ... s s s s sssssssssssssas s sassssssssssnssssesss sessssesassesas st sas s san s s e s snnnsnnnss
Regulamentos FINANCEIT0S ......ciiissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 2

Prazos para o pagamento das Propinas ... 2

Disciplinas Incompletas € DeSiStENCIAS.. ... s 3

Curso Basico

Processo de candidatura

1. Candidatar-se numa escola que participa no Curso Bdsico
E preciso candidatar-se numa escola que participa no Curso Basico. O aluno preenche o
boletim de candidatura e entrega-o na escola em questdo. Neste momento a Unica escola que
participa no Curso Basico ¢ o Seminario Teoldgico Baptista.

a. Excepcao
O aluno pode tirar quatro disciplinas no Curso Basico sem estar matriculado numa escola.
Neste regime, o aluno ¢ avaliado, o seu trabalho ¢ classificado e as notas arquivadas pelo
Teofilos. No caso de o aluno continuar os seus estudos para além destas quatro disciplinas,
candidatar-se e ser aceite por uma escola que participa no projecto, as disciplinas tiradas
neste primeiro regime serdo aplicadas ao Curso Basico.
2. Inscrever no semestre

O aluno preenche o formulario Inscricdo no Semestre que ¢ entregue ao Teofilos. A entrega
deste formulario estd acompanhada com a entrega do pagamento da inscrigao.

Matricula Anulada, Desisténcias e Disciplinas Incompletas

1. Matricula Anulada
O aluno pode anular a sua matricula numa ou mais disciplinas até ao fim da segunda semana
depois do inicio do semestre. Se anular a matricula, o aluno serd reembolsado a propina ja paga,
mas o custo de inscrigdo ndo sera reembolsado.
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2. Desisténcia

a.

Prazo
O aluno pode optar por desistir de uma disciplina. O prazo para desistir ¢ antes da terceira
semana do término do semestre.

Registo escolar
No caso de uma desisténcia, o registo escolar fica com a nota, “desisténcia”.

Pagamentos

1. O aluno ¢ responsavel para pagar todas as propinas mensais dos meses em que esta
activo durante, pelo menos, um dia do més. O aluno ¢ considerado activo até que ele
submeta o Formulario de Desisténcia.

2. No caso do aluno que pagou a propina toda no inicio do semestre, sera reembolsado a
montante da propina mensal paga para o(s) més(es) apos a sua desisténcia. Sera
contemplado qualquer desconto ja aplicado.

3. No caso de o aluno tirar mais que uma disciplina em simultdneo no semestre e ter
recebido um desconto para a(s) disciplina(s) para além da primeira, no caso de uma
desisténcia, a disciplina da qual se desiste esta considerada uma das disciplinas para
além da primeira.

3. Incompleta

a.

Casos considerados

Aplica-se uma designagdo incompleta s6 em casos extremos, como uma doencga prolongada,
uma morte na familia, um grande percal¢o na vida. O orientador, em consulta com o
professor, ¢ que decide se se pode aplicar um incompleto.

Prazo

O aluno tem o prazo de 3 meses depois da conclusdo da disciplina para completar tudo que
lhe falta na disciplina. Se o aluno ndo conseguir concluir tudo dentro do prazo estipulado, a
nota ¢ alterada para desisténcia.

Pagamentos

O aluno ¢ responsavel por pagar a propina toda para a disciplina.

Escala de avaliac¢ao

Usa-se como escala principal a escala numérica de 0 a 20 valores. A classificacdo numérica tem
seguinte correspondéncia qualitativa e alfabética de qualificacao:

D = Insuficiente

C = Suficiente (C-=10/11; C=12; C+=13)
B =Bom (B-=14;B=15;B+=16)

A = Muito Bom (A-=17; A=18; A+=19/20)

Regulamentos Financeiros

Prazos para o pagamento das propinas

Se o aluno optar por pagar a propina por mensalidades, tem até¢ o dia 8 do més para realizar
o seu pagamento mensal. No caso de ultrapassar este limite, serd atribuida uma multa de
10% no montante em questao.

No caso do aluno se atrasar por mais que um més nos pagamentos mensais sem licenca
prévia, ndo podera continuar os seus estudos até que o atraso ficar resolvido.

Se o aluno tiver dificuldade em realizar os seus pagamentos, ¢ a responsabilidade do aluno
de contactar a direc¢ao do Teoéfilos para dar conhecimento da situagao.

O aluno com divida do passado ndo pode se inscrever numa nova disciplina.
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Disciplinas Incompletas e Desisténcias
* Veja a seccdo indicada nos Regulamentos Académicos
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